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_ _ CFP "Ist. Santa Teresa"
Obiettivo

- Offrire competenze operative e immediatamente spendibili nel mercato del lavoro per ruoli
amministrativi e contabili.

- Introdurre i partecipanti agli strumenti base della contabilita e alle normative vigenti, con un
focus pratico su attivita quotidiane in ufficio.

- Garantire una formazione mirata sull'utilizzo della fatturazione elettronica, essenziale per
I'inserimento in ambiti lavorativi moderni.

- Preparare i partecipanti alla gestione di attivita amministrative in contesti aziendali, anche
con l'uso di software gestionali diffusi.

Contenuti

- Fondamenti di contabilita per principianti

- Normativa di riferimento

- La fatturazione elettronica

- Competenze pratiche sui software gestionali
- Preparazione al mondo del lavoro

Destinatari
Disoccupati

Modalita d'accesso

Colloguio motivazionale e di orientamento

Certificazione finale
Validazione delle competenze
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