
ELEMENTI DI INFORMATICA DI BASE
Programma GOL

Durata: 120 ore

CIOFS-FP Piemonte ETS
CFP "Istituto Virginia Agnelli"

Via Paolo Sarpi, 123 - Torino
+39 011 61 67 70 - fciofs@ciofs.net

TOCF02100X (codice meccanografico)



ELEMENTI DI INFORMATICA DI BASE
CFP "Istituto Virginia Agnelli"

Obiettivo
Il percorso consente di acquisire le capacità necessarie all'utilizzo di una suite di Office
Automation. L'utente al termine del percorso, oltre a conoscere i concetti fondamentali dell'ICT
e della sicurezza informatica, saprà: - utilizzare il personal computer, conoscendone le
funzionalità di base; - organizzare e gestire file e cartelle; - realizzare, distribuire e stampare
documenti di testo; - realizzare, formattare e stampare opportunamente un foglio elettronico; -
creare, visualizzare e stampare una presentazione; - creare tabelle, maschere e report, ed
estrarre informazioni da una semplice base di dati; - navigare e ricercare informazioni in
Internet; - utilizzare la posta elettronica.

Contenuti

 	- ELABORAZIONE TESTI
 	- FOGLIO ELETTRONICO
 	- RETI INFORMATICHE
 	- ICT E SISTEMA OPERATIVO
 	- BASI DI DATI
 	- TRUMENTI DI PRESENTAZIONE

Destinatari
Disoccupati

Modalità d'accesso
Colloquio motivazionale e di orientamento

Certificazione finale
Validazione delle competenze


