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Obiettivo

Il percorso € rivolto a giovani ed adulti disoccupati ed ha l'obiettivo di formare figure
professionali specializzate in grado di intervenire all'interno dei processi amministrativi e
contabili di aziende di qualsiasi dimensione e settore. Questa figura € in grado di elaborare la
documentazione e compilare le principali strutture relative al processo amministrativo e
contabile, sulla base di procedure prefissate, utilizzando strumenti informatici.

Al termine del percorso i partecipanti saranno in grado di:
- Applicare la normativa civilistica e fiscale di riferimento,
- Applicare le modalita di rilevazione contabile,
- Contabilizzare elementari fatti di gestione,
- Rispettare la normativa IVA aggiornandosi sulle evoluzioni in materia,
- Compilare documenti relativi alla gestione amministrativa del personale.

Contenuti

Il percorso e strutturato in fasi, finalizzate a fornire i contenuti specifici del profilo.
Nello specifico sono trattati i contenuti relativi a:

- FASE ORIENTATIVA: fase dedicata allo sviluppo delle competenze orientative;

- FASE INTEGRATIVA: fase dedicata allo sviluppo delle competenze trasversali (informatica,
pari opportunita, sicurezza e sviluppo sostenibile);

- FASE PROFESSIONALIZZANTE: fase dedicata all'acquisizione delle competenze tipiche
del profilo (fatturazione attiva e passiva, tecniche di rilevazione contabile, utilizzo del pacchetto
Zucchetti)

Destinatari
Disoccupati e occupati

Modalita d'accesso

Colloguio motivazionale e di orientamento

Certificazione finale
Specializzazione



