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TECNICO PER LA GESTIONE DELLA CONTABILITA' E DEL

PERSONALE PER LA PICCOLA E MEDIA IMPRESA
CFP "Maria Mazzarello"

Obiettivo
Il corso ha l'obiettivo di formare figure professionali specializzate in grado di svolgere le
pratiche relative alla predisposizione, gestione e trasmissione della documentazione del
rapporto di lavoro (assunzione, trasformazione, cessazione) ed elaborare i prospetti paga e la
documentazione prevista per gli adempimenti previdenziali, assicurativi e fiscali, nel rispetto
della normativa vigente, con il supporto di software gestionali dedicati.
Questa figura professionale può collocarsi nell'ufficio amministrazione del personale di imprese
di qualsiasi dimensione/settore, presso associazioni di categoria o presso studi di consulenza
del lavoro.
Al termine del percorso i partecipanti saranno in grado di:

 	- Gestire le procedure di amministrazione del personale
 	- Inquadrare il rapporto di lavoro in relazione alla normativa di riferimento

Contenuti

 	- SICUREZZA
 	- INFORMATICA E DIGITALE
 	- LA GESTIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO
 	- GLI ADEMPIMENTI PER L'AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE

Destinatari
Disoccupati

Modalità d'accesso
Colloquio motivazionale e di orientamento

Certificazione finale
Qualifica professionale


